
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei uns lernst du den 
kaufmännischen Berufsalltag von 
Grund auf kennen. Du arbeitest 
aktiv im Tagesgeschäft mit, erhältst 
Einblicke in verschiedene Bereiche 
der Gemeindeverwaltung und 
übernimmst Schritt für Schritt 
Verantwortung. Während der 
gesamten Lehrzeit wirst du von 
erfahrenen Berufs- und 
Praxisbildenden begleitet. 

• Interesse an Büro- und 
Verwaltungstätigkeiten 

• Zuverlässigkeit und 
Lernbereitschaft 

• Interesse an verschiedenen 
Bereichen der 
Gemeindeverwaltung 

• Freude an Organisation und 
Zusammenarbeit 

• Sekundar- oder 
Bezirksschulabschluss 

• den Einwohnerdiensten:  
Erste Anlaufstelle für Anliegen 
der Bevölkerung 

• der Gemeindekanzlei: 
Organisation und Koordination 
zentraler Verwaltungsaufgaben 

• der Abteilung Finanzen:  
Planung und Einsatz der 
finanziellen Mittel  

• der Abteilung Steuern:  
Korrekte und faire Abwicklung 
von Steuerfragen 

• Eine gut strukturierte und 
interessante Ausbildung 

• Ein respektvolles und 
wertschätzendes 
Arbeitsumfeld 

• Finanzielle Beteiligung an 
Sprachaufenthalten 

• Finanzielle Beteiligung an 
Prüfungsgebühren für 
Fremdsprachen- und 
Informatikzertifikate 

Bei Fragen steht dir die Berufsbildnerin, Michèle Schlatter, telefonisch unter 
062 765 60 10 oder per E-Mail an kanzlei@beinwilamsee.ch zur Verfügung. 

Bei Interesse sende deine Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Foto und 
deinen Zeugnissen per E-Mail an die angegebene Mail-Adresse. 

Gemeinde Beinwil am See August 2027 Option: Berufsmatur 


