‘ Gemeinde
‘ Beinwil am See

Reglement tiber die Information der Offentlichkeit und den Datenschutz
(Informations- und Datenschutzreglement, IDR)

vom 30. Marz 2015

Der Gemeinderat Beinwil am See,

gestutzt auf § 4 ff. des Gesetzes uber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz
und das Archivwesen (IDAG) vom 24. Oktober 2006" und § 36 des Gesetzes iiber die Ein-
wohnergemeinden (Gemeindegesetz) vom 19. Dezember 19782,

beschliesst:
A. Amtliche Information
81 Ziele

1 Die Gemeindebehdrden informieren die Bevdlkerung Uber Entscheide und Beschliisse
von allgemeinem Interesse.

2 Die Informationspflicht gilt fur Beh6rden und Verwaltungsstellen.

3 Grundlage der Kommunikation bildet das Kommunikationskonzept der Gemeinde Beinwil
am See.

§2 Informationsstelle

1 Die Gemeindekanzlei ist die fur die Information der Bevolkerung verantwortliche Informa-
tionsstelle.

2 Die Verwaltungsabteilungen und die gemeinderatlichen Kommissionen stellen ihre Infor-
mationen der Gemeindekanzlei zu.

8§83 Medienbeauftragte

Medienbeauftragte Person ist die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber. Sie

a) plant und koordiniert die amtliche Information der Behodrden und der Verwaltung;
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b) berat und unterstitzt Behdrden und Verwaltung in Informations- und Kommunikationsfra-
gen;
c) vermittelt und pflegt die Kontakte zu den Medien.

§4 Informationsmittel

1 Der oder die Medienbeauftragte der Gemeinde gibt Medienmitteilungen, allenfalls mit zu-
satzlichen Unterlagen, Uber die Verhandlungen der Behdrden heraus.

2 Die Leiterinnen oder die Leiter der Verwaltungsabteilungen kénnen nach vorgéngiger Ori-
entierung der bzw. dem Medienbeauftragten Medieninformationen durchfiihren. Medienin-
formationen, die den Zustandigkeitsbereich der Verwaltungsabteilungen tberschreiten, sind
mit dem Gemeindeammann abzusprechen. Der oder die Medienbeauftragte koordiniert die
Termine und ladt ein.

§5 Publikationsorgan

1 Amtliche Publikationen erfolgen gemass Gemeindeordnung im Wynentaler Blatt sowie in
den Anschlagkéasten und, wenn noétig, im Amtsblatt.

2 Die Gemeinde kann amtliche Informationen zusatzlich auch im Internet veroffentlichen.

B. Zugang zu amtlichen Dokumenten

86 Anwendbares Recht

Das an\_/yendbare Recht und das Verfahren richten sich nach dem Gesetz Uiber die Informati-
on der Offentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen (IDAG)* sowie nach der dazu-
gehdrigen Verordnung (VIDAG)?.

87 Entgegennahme des Gesuchs

1 Das Gesuch um Zugang zu amtlichen Dokumenten kann mundlich oder schriftlich bei der
Gemeindekanzlei gestellt werden. Die Dokumente sind hinreichend genau zu bezeichnen.

2 Die Gemeindekanzlei leitet das Gesuch an diejenige Verwaltungsstelle oder Behdrde wei-
ter, welche das Dokument zuletzt bearbeitet hat.

3 Uber die Gewahrung des Zugangs entscheidet die Leiterin bzw. der Leiter der Verwal-
tungsstelle oder Behdrde, die das Dokument zuletzt bearbeitet hat.

C. Datenschutz

§8 Grundsatz

Die Datensicherheit, das Bekanntgeben von Daten, das Register der Datensammlungen und
die Rechte der betroffenen Personen richten sich nach den Gbergeordneten Bestimmungen.
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D. Organisation, Inkrafttreten

8§89 Aktenfihrung

1 Akten sind geordnet zu fuhren und wo nétig zu paginieren und mit einem Inhaltsverzeich-
nis zu versehen.

2 Amtliche Akten, die Protokolle nicht 6ffentlicher Sitzungen enthalten und amtliche Doku-
mente von hangigen Geschaften, Verfahren oder lber Positionen in laufenden Vertragsver-
handlungen oder die aufgrund besonderer Vorschriften geheim sind, sind zu kennzeichnen.

3 Amtliche Dokumente, die Personendaten beinhalten, sind zu kennzeichnen.

810 Inkrafttreten

Dieses Reglement tritt am 1. April 2015 in Kraft.

Beinwil am See, 30. Méarz 2015 Gemeinderat Beinwil am See

Gemeindeammann:
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Gemeindeschreiber:
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